Mẫu số 01 
(kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ)
	(1)…………………………….
(2)……………………………
________
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
_________________________

	Số:    /…

V/v: Thụ lý tố cáo
	…….., ngày…..tháng…..năm 20….


 
Kính gửi: Ông (bà)…......................………………………(3)

Ngày …..tháng …. năm……, ….. (4)…… đã thụ lý nội dung tố cáo của ông (bà) đối với ….(5) …….

Nội dung tố cáo được thụ lý xem xét gồm: …… (6)……

Vậy…… (2) …… thông báo để ông (bà) biết./.

 

	 Nơi nhận: 
- Như trên;
- Lưu:….
	……………………………(7)
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


 (1) Tên cơ quan cấp trên (nếu có).
(2) Tên cơ quan phát hành văn bản thông báo về việc thụ lý tố cáo.
(3) Họ tên, địa chỉ của người tố cáo.
(4) Tên cơ quan hoặc chức vụ của người đứng đầu cơ quan đã thụ lý tố cáo.
(5) Người bị tố cáo.
(6) Nội dung tố cáo được thụ lý.
(7) Chức danh của người ký văn bản.  
Mẫu số 02
(kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ)
	(1)……………………………..
(2)……………………………
________
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
_________________________

	Số: ......../……

V/v: Giải quyết tố cáo của công dân
	…….., ngày…..tháng…..năm …….


 
Kính gửi: ....................……………………………(3)

……. (2)…….nhận được tố cáo của công dân đối với …. (4)….. - có đơn tố cáo bản gốc gửi kèm (hoặc bản ghi lời người tố cáo bản gốc gửi kèm).

Căn cứ Luật Khiếu nại, tố cáo, Nghị định số 136/2006/NĐ-CP ngày 14 tháng 11 năm 2006 của Chính phủ và Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ quy định quy trình nghiệp vụ giải quyết tố cáo, …. (2) …. giao cho …… (3) ….. ra quyết định xác minh tố cáo; kết luận, kiến nghị biện pháp giải quyết nội dung tố cáo đối với ….. (4)….. theo quy định của pháp luật, báo cáo kết quả với ……(2) ….. trước ngày …..tháng ….năm ……(5)…… 

 

	 Nơi nhận: 
- Như trên;
- (7) 
- Lưu:….
	……………………………(6)
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


 
(1) Tên cơ quan cấp trên (nếu có).
(2) Tên cơ quan hoặc chức vụ của người có thẩm quyền giải quyết tố cáo. 
(3) Tên cơ quan chức năng được giao ra quyết định xác minh, kết luận tố cáo.
(4) Họ tên, địa chỉ của người bị tố cáo.
(5) Quy định ngày hoàn thành kết luận nội dung tố cáo; trong đó phải dự trù thời gian để người giải quyết tố cáo xem xét, xử lý kết luận nội dung tố cáo nhằm đảm bảo tổng thời gian từ khi thụ lý tố cáo đến khi hoàn tất việc xử lý tố cáo không vượt quá thời hạn giải quyết tố cáo theo quy định của Luật KNTC.
(6) Chức danh Thủ trưởng cơ quan gửi thông báo.
(7) Tên cơ quan, tổ chức, cá nhân khác được gửi văn bản. Nếu gửi cho người tố cáo thì chỉ ghi chung là “người tố cáo”, không được ghi tên người tố cáo.
 
Mẫu số 03
(kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ)
	(1)………………………… 
(2)………………………… 
__________
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
________________________

	Số:    /……

V/v: Giải quyết tố cáo của công dân
	…….., ngày…..tháng…..năm 20…...


 
Kính gửi: .......................……………………………(3)

……. (4)……. nhận được tố cáo của công dân đối với …. (5)…..- có đơn tố cáo bản gốc gửi kèm (hoặc bản ghi lời tố cáo bản gốc gửi kèm).

Căn cứ Luật Khiếu nại, tố cáo, Nghị định số 136/2006/NĐ-CP ngày 14 tháng 11 năm 2006 của Chính phủ và Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ quy định quy trình nghiệp vụ giải quyết tố cáo, …. (4) …. có ý kiến chỉ đạo giao cho …… (3) ….. ra quyết định xác minh tố cáo; kết luận, kiến nghị biện pháp giải quyết nội dung tố cáo đối với ….. (5)….. theo quy định của pháp luật, báo cáo kết quả với ……(4) ….. trước ngày ….. tháng …. Năm ……(6)…… 

…….. (2) …… thông báo chỉ đạo của …… (4) ….. để ….. (3) …… thực hiện./.   

 

	 Nơi nhận: 
- Như trên;
- (8) 
- Lưu:….
	……………………………(7)
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


 
(1) Tên cơ quan cấp trên (nếu có).
(2) Tên cơ quan thông báo ý kiến chỉ đạo của người giải quyết tố cáo. 
(3) Tên cơ quan chức năng được giao ra quyết định xác minh và kết luận tố cáo.
(4) Chức danh của người giải quyết tố cáo. 
(5) Tên chức danh của người bị tố cáo.
(6) Quy định ngày hoàn thành kết luận nội dung tố cáo; trong đó phải dự trù thời gian để người giải quyết tố cáo xem xét, xử lý kết luận nội dung tố cáo nhằm đảm bảo tổng thời gian từ khi thụ lý tố cáo đến khi hoàn tất việc xử lý tố cáo không vượt quá thời hạn giải quyết tố cáo theo quy định của Luật KNTC. 
(7) Chức danh Thủ trưởng cơ quan gửi thông báo.
(8) Tên cơ quan, tổ chức, cá nhân khác được gửi văn bản. Nếu gửi cho người tố cáo thì chỉ ghi chung là “người tố cáo”, không được ghi tên người tố cáo.
 
Mẫu số 04
(kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ)
	(1)……………………………..
(2)……………………………
________
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
_________________________

	Số:       /QĐ-……….
	…….., ngày…..tháng…..năm …….


 
QUYẾT ĐỊNH
Về việc xác minh nội dung tố cáo  
…………… (3) …………

Căn cứ Luật Khiếu nại, tố cáo, Nghị định số 136/2006/NĐ-CP ngày 14/11/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Khiếu nại, tố cáo….

Căn cứ Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ quy định quy trình nghiệp vụ giải quyết tố cáo;

Căn cứ ………….... (4)…….….;

Căn cứ ………...…. (5) ……….;

Xét nội dung tố cáo của công dân,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Tiến hành xác minh tố cáo của công dân đối với …….. (6) ……..

Nội dung xác minh: ………. (7)…………

Thời hạn xác minh: ……… ngày, kể từ ngày ban hành quyết định này.

Điều 2. Thành lập Đoàn xác minh tố cáo gồm: 

1. Ông (bà) …………….. chức vụ………………….. làm Trưởng đoàn xác minh;

2. Ông (bà) …………….. chức vụ………………….. làm thành viên đoàn xác minh;   

Điều 3. Các ông (bà) ……… (8) ……, các ông (bà) có tên tại Điều 2, (6) và (9) chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.

 

	 Nơi nhận: 
- Như Điều 3;
- Lưu:….
	……………………………(3)
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


 
(1) Tên cơ quan cấp trên (nếu có); 
(2) Tên cơ quan ra quyết định; 
(3) Chức danh của người ra quyết định; 
(4) Văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan ra quyết định; 
(5) Văn bản giao nhiệm vụ ra quyết định xác minh nội dung tố cáo của người giải quyết tố cáo (nếu có); 
(6) Họ tên, chức vụ của người bị tố cáo. 
(7) Các nội dung tố cáo; 
(8) Thủ trưởng các đơn vị chức năng có trách nhiệm trong việc tổ chức thực hiện quyết định xác minh (Ví dụ: Chánh văn phòng, Trưởng các phòng nghiệp vụ….); 
(9) Cơ quan, tổ chức, cá nhân khác có trách nhiệm thực hiện quyết định xác minh.
 
Mẫu số 05 
(kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ)
	(1)……………………………..
ĐOÀN XÁC MINH TỐ CÁO 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
_________________________

	 
	…….., ngày…..tháng…..năm …….


 
GIẤY BIÊN NHẬN TÀI LIỆU, BẰNG CHỨNG 
Vào hồi ……… giờ……. ngày……. tháng ……… năm …………..,

tại …………………. (2) ……………………….

Tôi là …………………………………………………….chức vụ ..................................................... 

Đã nhận của ông (bà):............................................................................................................ 

Địa chỉ: ................................................................................................................................ 

các tài liệu, bằng chứng để phục vụ cho việc xác minh nội dung tố cáo theo Quyết định số ……./QĐ-……. ngày …../…../……. của ……. (1) …..

Các tài liệu, bằng chứng gồm có:  

..................................................................  (3).................................................................... 

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................ 

Giấy biên nhận này lập thành 02 bản, có giá trị pháp lý như nhau và đã giao cho người cung cấp tài liệu, bằng chứng 01 bản./. 

 

	Người cung cấp tài liệu, bằng chứng 
(Ký, ghi rõ họ tên)
	Người nhận tài liệu, bằng chứng
(Ký, ghi rõ họ tên)


 
(1) Tên cơ quan ra quyết định xác minh tố cáo.
(2) Địa điểm tiếp nhận các tài liệu, bằng chứng.
(3) Ghi rõ tên tài liệu, số trang, tình trạng của các tài liệu, bằng chứng.
 
Mẫu số 06
(kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ)
	(1)……………………………. 
(2)…………………………… 
________
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
_________________________

	Số:………/……….

V/v Trưng cầu giám định
	…….., ngày…..tháng…..năm …….


 
Kính gửi:……………………(3)………………………

Ngày …….tháng……năm …… (2) ….. đã ban hành Quyết định số: ……./QĐ-…… về việc xác minh nội dung tố cáo của công dân. 

Căn cứ quy định của Luật Khiếu nại, tố cáo, Nghị định số 136/2006/NĐ-CP ngày 14/11/2006 của Chính phủ, Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ quy định quy trình nghiệp vụ giải quyết tố cáo; để có cơ sở kết luận nội dung tố cáo, ……(2) …… trưng cầu …… (3) ….. giám định những nội dung sau đây:   

1) ........................................................................................................................................ 

2) ........................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................ 

……. (2)…… cử đại diện Đoàn xác minh tố cáo liên hệ, bàn giao cho ..… (3) ….. các hồ sơ, tài liệu liên quan đến việc giám định.

- Thời gian: …..h…. ngày …… tháng …… năm…….

- Địa điểm: ………………..

Kinh phí giám định do …… (2)……. trả theo quy định của pháp luật.

Trân trọng đề nghị …… (3)…… bố trí tiếp nhận hồ sơ, tài liệu, tiến hành giám định và cung cấp kết quả giám định cho  ……. (2) ….. trước ngày ……tháng …. năm ………     

 

	 Nơi nhận: 
- Như trên;
- Lưu:….
	……………………………(4)
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)


 
(1) Tên cơ quan cấp trên (nếu có) 
(2) Tên cơ quan ban hành quyết định xác minh tố cáo.
(3) Tên cơ quan, đơn vị, cá nhân được trưng cầu giám định. 
(4) Chức danh của người ký văn bản.
 
Mẫu số 07
(kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ)
	(1)…………………………….
(2)……………………………
__________
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
_________________________

	Số: …. /QĐ-……….
	…….., ngày…..tháng…..năm …….


 
QUYẾT ĐỊNH
Gia hạn thời gian xác minh nội dung tố cáo
…………………………………… (3) 

Căn cứ Luật Khiếu nại, tố cáo, Nghị định số 136/2006/NĐ-CP ngày 14/11/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Khiếu nại, tố cáo….

Căn cứ Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ quy định quy trình nghiệp vụ giải quyết tố cáo;

Căn cứ ……………. (4)……..….;

Căn cứ Quyết định số ….. ngày……. tháng……. năm ……của ……(2) ……… về việc xác minh nội dung tố cáo đối với ……(5) …….;

Xét đề nghị của Trưởng đoàn xác minh tố cáo, 

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Gia hạn xác minh nội dung tố cáo đối với Đoàn xác minh tố cáo theo Quyết định số…..ngày ……tháng…….năm……của…... (2) ………

Thời gian gia hạn là ……ngày, kể từ ngày……/…../…..đến ngày …../…/….

Điều 2. Trưởng đoàn xác minh tố cáo, ……(5) ……, các cơ quan, đơn vị, cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.     

 

	 Nơi nhận: 
- Như Điều 2;
- Người tố cáo;
- Lưu:….
	……………………………(3)
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


 
(1) Tên cơ quan cấp trên (nếu có).
(2) Tên cơ quan ra quyết định.
(3) Chức danh của người ra quyết định.
(4) Văn bản quy định về chức năng, nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị ra quyết định.
(5) Tên, chức vụ của người bị tố cáo. 
 
Mẫu số 08 
(kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ)
	(1)……………………………..
ĐOÀN XÁC MINH TỐ CÁO 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
_________________________

	 
	…….., ngày…..tháng…..năm …….


 
BÁO CÁO 
Kết quả xác minh nội dung tố cáo 
Thực hiện Quyết định số …….ngày.…./.…./……. của .................................... (1) về việc xác minh nội dung tố cáo;

Từ ngày…./.…./…… đến ngày …./.…./……, Đoàn xác minh tố cáo đã tiến hành xác minh nội dung tố cáo của …… (2) ….. đối với ….. (3)……. 

Sau đây là kết quả xác minh: 

1) Tóm tắt về người tố cáo (tên, tuổi, nghề nghiệp, chức vụ, địa chỉ);

2) Nội dung tố cáo và người bị tố cáo.

3) Lý do người tố cáo biết về hành vi bị tố cáo.    

4) Nội dung những tài liệu, bằng chứng người tố cáo cung cấp để chứng minh hành vi vi phạm;

5) Nội dung giải trình của người bị tố cáo;

6) Nội dung những tài liệu, bằng chứng người tố cáo cung cấp để chứng minh tính đúng, sai của hành vi bị tố cáo. 

7) Nội dung những tài liệu, bằng chứng khác do người xác minh tố cáo thu thập được có ý nghĩa trong việc chứng minh tính đúng, sai của hành vi bị tố cáo;

8) Nhận xét, đánh giá về các nội dung tố cáo;

9) Những vấn đề còn có ý kiến khác nhau (nếu có), trong đó:

- Ý kiến khác nhau trong đoàn xác minh.

- Ý kiến khác nhau giữa Trưởng đoàn xác minh và Thủ trưởng đơn vị chủ trì xác minh (trường hợp người ra quyết định xác minh giao cho đơn vị trực thuộc chủ trì việc xác minh và Trưởng đoàn xác minh thuộc sự chỉ đạo trực tiếp của Thủ trưởng đơn vị đó).

10) Kết luận:

- Kết luận những hành vi bị tố cáo nhưng qua xác minh cho thấy nội dung tố cáo là không đúng sự thật, đồng thời kết luận về việc người tố cáo cố ý hay không cố ý tố cáo sai sự thật về những nội dung này;

- Kết luận về những hành vi phạm pháp luật của người bị tố cáo (nếu có), nguyên nhân, vai trò, trách nhiệm của người bị tố cáo trong việc thực hiện hành vi vi phạm pháp luật; những thiệt hại về vật chất, tinh thần và đối tượng bị thiệt hại do hành vi vi phạm pháp luật gây ra.

11) Kiến nghị: 

- Những nội dung người giải quyết tố cáo cần thực hiện trong phạm vi thẩm quyền của mình hoặc cần có kiến nghị với cơ quan có thẩm quyền để xử lý vi phạm và khắc phục hậu quả do hành vi vi phạm gây ra. 

- Những kiến nghị khác (nếu có).

Trên đây là báo cáo kết quả xác minh nội dung tố cáo của ….. (2) … đối với …… (3)….., Đoàn xác minh tố cáo trân trọng báo cáo, đề nghị …… (1) …. xem xét, ban hành kết luận về nội dung tố cáo theo quy định./. 

 

	 Nơi nhận: 
- (1);
- Lưu:….
	TRƯỞNG ĐOÀN XÁC MINH TỐ CÁO 
(Ký, ghi rõ họ tên)


 
(1) Tên cơ quan ra quyết định xác minh tố cáo. 
(2) Tên người tố cáo. 
(3) Tên người bị tố cáo.
 
MẪU SỐ 09
(kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ)
	(1)…………………………….
(2)……………………………
____________
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
________________________

	Số: …. /KL-……….
	…….., ngày…..tháng…..năm …….


 
KẾT LUẬN NỘI DUNG TỐ CÁO 
Đối với ………………………(3) ……………………

Ngày …../…../……., ……(2)…. đã có Quyết định số ……./QĐ-……về việc tiến hành xác minh nội dung tố cáo của công dân đối với …… (3)…….

Xét nội dung tố cáo, văn bản giải trình của người bị tố cáo, báo cáo kết quả xác minh tố cáo, biên bản công bố dự thảo kết luận nội dung tố cáo, các tài liệu, bằng chứng có liên quan, đối chiếu với các quy định của pháp luật, ……(2) ….. kết luận như sau: 

I. KẾT QUẢ XÁC MINH CÁC NỘI DUNG TỐ CÁO: 
1. Nội dung tố cáo …….. (4)……….

a) Nội dung giải trình của người bị tố cáo và những thông tin, tài liệu, bằng chứng do người bị tố cáo cung cấp để chứng minh tính đúng, sai của hành vi bị tố cáo;

b) Nội dung những tài liệu, bằng chứng mà Đoàn xác minh tố cáo đã thu thập được để chứng minh tính đúng, sai của hành vi bị tố cáo;

c) Nhận xét, đánh giá về nội dung tố cáo: 

(Trường hợp tố cáo sai thì phân tích, đánh giá về việc người tố cáo cố ý hay không cố ý tố cáo sai. Trường hợp phát hiện vi phạm thì xác định cụ thể hành vi vi phạm, phân tích nguyên nhân, mức độ gây thiệt hại của hành vi, trách nhiệm của người bị tố cáo, những đối tượng khác có liên quan).

2. Nội dung tố cáo ……. (5)……..

……. (6)……..

II. KẾT LUẬN: 
- Kết luận về những hành vi bị tố cáo nhưng qua xác minh cho thấy nội dung tố cáo là không đúng sự thật, đồng thời kết luận về việc người tố cáo cố ý hay không cố ý tố cáo sai sự thật;

- Kết luận về những hành vi vi phạm pháp luật của người bị tố cáo (nếu có), những thiệt hại và đối tượng bị thiệt hại do hành vi vi phạm pháp luật gây ra; nguyên nhân, vai trò, trách nhiệm của người bị tố cáo và các đối tượng khác có liên quan trong việc thực hiện hành vi vi phạm pháp luật.

III. KIẾN NGHỊ
1. Kiến nghị đối với người giải quyết tố cáo (trường hợp người kết luận tố cáo không phải là người giải quyết tố cáo):

Kiến nghị những nội dung người giải quyết tố cáo cần thực hiện trong phạm vi thẩm quyền của mình để xử lý vi phạm và khắc phục hậu quả do hành vi vi phạm gây ra.

2. Kiến nghị đối với các cơ quan, tổ chức, đơn vị, cá nhân khác (nếu có)./. 

 

	 Nơi nhận: 
- …… (8)…. ;
- Cơ quan thanh tra nhà nước cấp trên;
- Cơ quan thanh tra nhà nước cùng cấp;
- Người bị tố cáo;
- Các quản lý người bị tố cáo;
- …… (9)…..
- Lưu:…….
	……………………………(7)
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


 
(1) Tên cơ quan cấp trên (nếu có).
(2) Tên cơ quan ban hành kết luận.
(3) Tên người bị tố cáo.
(4) Nội dung tố cáo thứ nhất.
(5) Nội dung tố cáo thứ hai. 
(6) Tương tự như đối với nội dung tố cáo ở phần 1, mục I.
(7) Chức danh của người ký kết luận.
(8) Người giải quyết tố cáo (trường hợp người kết luận tố cáo không phải là người giải quyết tố cáo).
(9) Tên cơ quan, tổ chức, cá nhân khác được gửi văn bản kết luận. Nếu gửi cho người tố cáo thì chỉ ghi chung là “người tố cáo”, không được ghi tên người tố cáo.
 
Mẫu số 10
(kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ)
	(1)…………………………….
(2)……………………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
_________________________

	 
	…….., ngày…..tháng…..năm …….


 
BIÊN BẢN 
Bàn giao hồ sơ vụ việc có dấu hiệu tội phạm
Hôm nay, hồi …….giờ ….. ngày…….tháng…….năm ….....; tại …………………..

Chúng tôi gồm: 

1. Đại diện ....................................................................................................................... (2):

+ Ông (bà).................................................. chức vụ.............................................................. 

+ Ông (bà).................................................. chức vụ.............................................................. 

2. Đại diện cơ quan điều tra (hoặc Viện Kiểm sát)................................................................ (3):

+ Ông (bà).................................................. chức vụ.............................................................. 

+ Ông (bà).................................................. chức vụ.............................................................. 

……. (2)…… tiến hành bàn giao cho …… (3) ……. hồ sơ vụ việc có dấu hiệu tội phạm được 

……. (2)…… phát hiện qua giải quyết tố cáo của công dân. 

Hồ sơ gồm: 

+ …….. trang tài liệu và …. bằng chứng khác (chi tiết tên tài liệu, bằng chứng và tình trạng của tài liệu bằng chứng có mục lục kèm theo).

Việc giao nhận hoàn thành hồi ………giờ ……. ngày …../…../……..

Biên bản giao, nhận hồ sơ, tài liệu đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên nghe và ký xác nhận; biên bản được thành lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản.

 

	ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN 
(Ký, ghi rõ họ tên)
	ĐẠI DIỆN BÊN GIAO 
(Ký, ghi rõ họ tên)


 
(1) Tên cơ quan cấp trên (nếu có).
(2) Tên cơ quan giao hồ sơ vụ việc có dấu hiệu tội phạm sang cơ quan điều tra.
(3) Tên cơ quan điều tra (hoặc Viện Kiểm sát).
 

MỤC LỤC HỒ SƠ 
(Kèm theo biên bản giao, nhận hồ sơ ngày…../…../……)
	STT
	Tên tài liệu, bằng chứng 
	Số trang tài liệu, số lượng vật chứng 
	Tình trạng tài liệu, bằng chứng 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


 

	ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN 
(Ký, ghi rõ họ tên)
	ĐẠI DIỆN BÊN GIAO 
(Ký, ghi rõ họ tên)


 

Mẫu số 11
(kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-TTCP ngày 15/12/2009 của Thanh tra Chính phủ)
	(1)……………………………. 
(2)…………………………… 
__________
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
________________________

	Số: …/……….

V/v: Thông báo kết quả giải quyết tố cáo
	…….., ngày…..tháng…..năm …….


 
Kính gửi: ......................…………………………… (3)

……. (4)…… đã giải quyết tố cáo của công dân đối với …. (5)….. về ……….. (6) 

Kết quả như sau:

1. ..................................................................................................................................... (7)

2. ..................................................................................................................................... (8)

Vậy …… (2)……. thông báo để các cơ quan, tổ chức, cá nhân liên quan được biết./.   

 

	 Nơi nhận: 
- Như trên;
- Lưu:….
	……………………………(9)
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


 
(1) Tên cơ quan cấp trên (nếu có).
(2) Tên cơ quan ban hành thông báo.
(3) Họ tên, địa chỉ của người tố cáo; cơ quan, tổ chức có liên quan.
(4) Người giải quyết tố cáo.  
(5) Họ tên, chức vụ người bị tố cáo. 
(6) Hành vi của người bị tố cáo.
(7) Tóm tắt kết luận về nội dung tố cáo.
(8) Nêu kết quả xử lý tố cáo. 
(9) Chức danh của người ký thông báo.
